
Gérer Organiser sa Bibliothèque



Objectif de la formation

Comprendre à quoi sert le catalogage et comment ça fonctionne

Connaître les différents catalogues utilisés en bibliothèque

Savoir lire une notice selon la norme complète dans différents formats 
de catalogage (Unimarc, ISBD)



Vos pratiques 

❏ Êtes-vous informatisé ?

❏ Avez-vous déjà catalogué ?

❏ Si oui? Quel(s) type(s) de document(s) ?





Brainstorming

❏ Un Quelles sont les informations utiles pour décrire un livre ?
❏ Un DVD ?
❏ Un CD ?



Catalogue alphabétique des auteurs et titres anonymes

Classement alphabétique, 

Accès par auteurs et titres anonymes



Catalogue alphabétique des titres

En informatique l'accès par titres existe toujours 



Catalogue matières

Accès grâce aux vedettes matières



Le catalogue systématique ou méthodique 

Accès par indices



Le catalogue topographique

Accès par la cote du document 



Cataloguer : pourquoi ?

❏ Retrouver un document à partir d’un seul  élément connu : titre, auteur, sujet, 
collection …

❏ Voir ce que possède la bibliothèque d’un  même auteur ou sur un sujet précis
❏ Connaître les caractéristiques d’un ouvrage  sans l’avoir en main : sa 

collection, ses  dimensions, sa date d’édition, un résumé …

Cataloguer c’est rédiger une notice = CARTE D’IDENTITÉ du document



Intérêt du traitement bibliographique pour les 
bibliothèques

❏ Identifier les ressources

❏ Localiser les documents



Description physique et intellectuelle d’un document

Description normalisée d’un document → créer une notice bibliographique en 
utilisant une norme.



ISBD
 = International Standard Bibliographic Description 

❏ Ensemble de règles visant à la création d'une notice bibliographique quel que 
soit le support de la ressource décrite.

❏ Création dans les années 1950 par l’IFLA (International Federation of Library 
Association)

❏ La norme utilisée pour les livres : Z 44-0050.



Sources d’information

Monographie (livre)

Titre et mention de responsabilité
Version et édition
Adresse
Collation (description physique)
Collection
Notes
ISBN – code barres commercial – réf. …  

Où ?

Page de titre ou substitut de la page de titre 
Idem 1 + achevé d’imprimé
Idem 1
Publication elle-même
Idem 1 + couverture, dos
Toutes sources
Toutes sources



Différence entre la couverture et la page de 
titre d'un même ouvrage

1ère de couverture Page de titre



Zones
Monographies

Norme Z44-050
Norme Z44-073

Documents sonores
Norme Z44-066

Vidéogrammes
Norme Z44-065

Ressources 
électroniques

Norme Z44-082

Zone 1 : Titre et mention de 
responsabilité

Page de titre ou substitut de la 
page de titre

Boîte, étiquette, indication 
gravée sur le support, matériel 
joint, pochette ...

Générique Sources internes, étiquettes, 
documentation, conteneur

Zone 2 : Version et édition

Page de titre ou substitut de la 
page de titre, autres parties 
liminaires et achevé 
d’imprimer.

Sources internes, étiquettes, 
documentation, conteneur

Zone 3 : (périodiques, partitions 
musicales….)

Toutes sources

Zone 4 : Adresse

Page de titre ou substitut de la 
page de titre, autres parties 
liminaires et achevé 
d’imprimer.

Boîte, étiquette, indication 
gravée sur le support, matériel 
joint, pochette

Générique, conteneur, 
documents d’accompagnement

Sources internes, étiquettes, 
documentation, conteneur

Zone 5 : Collation ou description 
technique Publication elle-même Document lui-même et son 

écoute Document lui-même Toutes sources

Zone 6 : Collection et monographie 
en plusieurs volumes

Page de titre ou substitut de la 
page de titre, autres parties 
liminaires et achevé 
d’imprimer.

Boîte, étiquette, matériel joint, 
pochette

Générique, conteneur, 
documents d’accompagnement

Sources internes, étiquettes, 
documentation, conteneur

Zone 7 : Notes Toutes sources Toutes sources Toutes sources Toutes sources

Zone 8 : Numéro normalisé Toutes sources Toutes sources Toutes sources



ISBD : les zones

• Zone 1 : Titre et mention de responsabilité
• Zone 2 : Edition
• Zone 3 : zone particulière 
• Zone 4 : Adresse
• Zone 5 : Collation
• Zone 6 : Collection                          
• Zone 7 : Note
• Zone 8 : ISBN et prix



Modèle type de la notice bibliographique d'une monographie en format 
ISBD (Norme Afnor Z44-050 (2011)

Titre [type de document] : sous titre = titre parallèle / auteur principal, coauteur de 
même fonction ; auteur de fonction différente. - Mention d'édition. - Lieu de 
publication : éditeur, date. - nbre de vol. (x p.) : ill. ; format + matériel 
d'accompagnement. - (collection. sous collection ; numéro). 

Notes. -

ISBN

 Accès : vedette(s) auteur(s) principal(aux) vedette(s) auteur(s) secondaire(s) 
vedette(s) matière(s) …



Notice ISBD

Absente [Texte imprimé] / Megan Abbott ; traduit de l'anglais par Benjamin Legrand.- 
Paris : Librairie générale française, 2011. - 1 vol. (318 p.) : couv. ill. ; 18 cm.- (Le 
livre de poche : thriller ; 32151). 

ISBN 978-2-253-13418-3 (br.) 

Roman policier américain 

Abbott, Megan E (1971-...) (Auteur) 
Legrand, Benjamin (1950-...) (Traducteur) 



L’ISBD : Zone 1

Titre et mention de responsabilité
 Titre propre

 [Le type de document]
: Sous-titre et complément de titre
/ Première mention de responsabilité                             
; Mentions suivantes de responsabilité.

Absente [Texte imprimé] / Megan Abbott ; traduit de l’anglais                
par Benjamin Legrand. -



Les oiseaux [texte imprimé] / Jill Bailey et David Burnie ; traduit de  l'anglais par 
François Féron. -

zone 1 ???



L’ISBD : Zone 2

Edition

   Mention d’édition
             exemple : Nouvelle éd. revue et corrigée. -   



L’ISBD : Zone 3

Zone particulière à certains types de documents (publications en série, documents 
cartographiques, musique imprimée et documents électroniques)



L’ISBD : Zone 4

Adresse
         Lieu de publication

: Nom de l’éditeur
, Date de publication.

    Paris : Librairie générale française, 2011. -



Paris : Seuil, 1992. -

zone 4???



L’ISBD : Zone 5

Collation
    
Nombre de page : illustration ; format + matériel d’accompagnement.

      318 p. : couv. ill. ; 18 cm. -



61 p. : ill. en coul., couv. ill. en coul.  ; 20 cm. -

zone 5 ???



L’ISBD : Zone 6

Collection et monographie en plusieurs volumes
( Titre propre de la collection ou titre d’ensemble de la monographie en plusieurs    
volumes

; Numéro du volume dans la collection ou la monographie en plusieurs volumes) 

(Le livre de poche : Thriller ; 32151)



(Explorateurs en herbe ; 2).

zone 6 ???



L’ISBD Zone 7

Notes

❏ Note sur la zone du titre et la mention de 
responsabilité

❏ En texte libre 

❏ Note sur le contenu de la publication quand celle-ci contient 
plusieurs  oeuvres

❏ Note sur la zone d'édition

❏ Note sur les annexes

❏ Note sur la collection



Trad. de : Eyewiness explorers, Birds. 

zone 7 ???



L’ISBD : Zone 8
Numéro d’identification et prix

                                    International Standard Book Number

Depuis 2017 : 13 chiffres

ISBN 978-2-213-63410-4 : 30 €.

Avant 2007 - 10 chiffres

2-7654-0912-9

zone linguistique
(francophone)

identification 
de l'éditeur

identification 
de l'ouvrage

Clé de 
contrôle 

Préfixe 978 applicable 
au produit livre



ISBN 2-02-017350-6 : 12 €

zone 8 ???



Accès auteurs

La vedette du nom de personne se compose de trois éléments : 

❏ l'élément d'entrée, 
❏ l'élément rejeté et 
❏ le(s) qualificatif(s)

En général, l'élément d'entrée est le nom et la forme de la vedette auteur est 
la suivante : 

Aragon, Louis
François de Sales (Saint)
Augustinius (Saint ; 354-430)
Martin, Jean (18..-.... ; lieutenant 
colonel) 



Bailey, Jill, Auteur
Burnie, David, Auteur
Féron, François, Traducteur

zone 8 ???



Accès auteurs

Jean de la Fontaine : La Fontaine, Jean de

Federico Garcia Lorca : Garcia Lorca, Federico

Mary Higgins Clark : Clark, Mary Higgins



Accès auteurs

Renvois d’exclusion

Lorca, Federico Garcia Voir : Garcia Lorca, Federico

Higgins Clark, Mary Voir : Clark, Mary Higgins



Accès auteurs

Pour les papes Pie 7 (pape)

Les saints Thérèse d’Avila (sainte)

Les religieux Pierre (abbé)

Les souverains Louis VIII (rois de France)

Les auteurs du Moyen âge              
(sauf s’ils sont connus sous leur Marie de France
nom de famille) Jean de Meung

Mais Villon, François



Accès auteurs
Homonymie

Martin, André (1901-1949)
Martin, André (1930-....)

Loubet, Charles (1935-.... ; musicien)
Loubet, Charles (1935-.... ; médecin)



Accès auteurs
Collectivité

France. Ministère de la justice

Lille. Service municipal des eaux

Association des bibliothécaires  français

Festival du cinéma (1996 ; Bordeaux)

The Beatles

Ensemble vocal Benjamin Britten (Lyon)



Accès auteurs

Construire les accès, les renvois et classer par ordre alphabétique

● Issac Bashevis Singer (Américain)
● Charles De Visscher (belge)
● Eamon De Valera (irlandais)
● Hugo Van Der Goes (flamand)
● Jose Agostino de Macedo (portugais)
● Miguel de la Madrid Hurtado (mexicain)
● Narcisse Virgile Diaz de La Peña (français)
● Otto Zur Linde (allemand)
● Pierre Alexis Ponson Du Terrail (français)
● Zhu Xi (chinois)





    unimarc
Universal Machine Reading Cataloging

Modèle de catalogage universel pour  l'exploitation informatique



Unimarc =
 Universal Machine Reading Cataloging

Format ?

Structuration de l’information en vue d’un traitement informatique

Norme ?

N2709 sur les échanges de données bibliographiques





UNIMARC

Une notice bibliographique codée en ISO 2709 est découpée en zones repérées par 

des étiquettes

Chaque zone est découpée en sous zones.

210 - - $aParis$cPresses universitaires de France$d1992

Elle est découpée en plusieurs sous-zones (a, c, d) qui contiennent les éléments de 

données : ville, éditeur, année.





000 nam 22 450 
001FRBNF355420800000000
003http://catalogue.bnf.fr/ark:/12148/cb35542080q
010 $a2-02-017350-6$brel.$d12 €
020 $aFR$b09307118
039 $oOPL$a014738351
100 $a19921221d1992 a y0frey50 ba
101 $afre$ceng
102 $aFR
105 $aa z 00|y|
106 $ar
200 $aLes oiseaux$bTexte imprimé$fJill Bailey et David Burnie$gtrad. de l'anglais par François Féron
210 $aParis$cSeuil$d1992$eImpr. en Italie
215 $a61 p.$cill. en coul., couv. ill. en coul.$d20 cm
225 $aExplorateurs en herbe$v2
300 $aIndex
454 $tEyewitness explorers, Birds
606 $311932889$a Oiseaux$312042408$x Ouvrages pour la jeunesse$2rameau
676 $a 598 $v 22
686 $a59 $2Cadre de classement de la Bibliographie nationale française
700 $311889884$aBailey$bJill$4070
701 $312086888$aBurnie$bDavid$f1955-....$4070
702 $312289546$aFéron$bFrançois$4730
801 $aFR$bFR-751131015$c19921221$gAFNOR$hFRBNF355420800000000$2intermrc



Type : texte imprimé, monographie
Auteur(s) :  Bailey, Jill 
Titre(s) :  Les oiseaux [Texte imprimé] / Jill Bailey et David Burnie ; trad. de 
l'anglais par François Féron
Traduction de : Eyewitness explorers, Birds
Publication :  Paris : Seuil, 1992
Impression : Impr. en Italie
Description matérielle :  61 p. : ill. en coul., couv. ill. en coul. ; 20 cm
Collection :  Explorateurs en herbe ; 2

Autre(s) auteur(s) :  Burnie, David (1955-.... ). Auteur du texte
Féron, François . Traducteur
Sujet(s) :  Oiseaux -- Ouvrages pour la jeunesse 

ISBN 2-02-017350-6 (rel.) : 12 €

Affichage public



Bailey, Jill 

Les oiseaux [Texte imprimé] / Jill Bailey et David Burnie ; trad. de l'anglais 
par François  Féron. - Paris : Seuil, 1992 (Impr. en Italie). - 61 p. : ill. en coul., 
couv. ill. en coul. ; 20 cm. -  (Explorateurs en herbe ; 2).

Trad. de : Eyewitness explorers, Birds.- 
ISBN 2-02-017350-6 (rel.) : 12 €. - 

Oiseaux -- Ouvrages pour la jeunesse 

Burnie, David (1955-.... ). Auteur du texte
Féron, François . Traducteur

ISBD

Accès matière

Accès auteur(s)



Récupération de notices

• Protocole d’échanges Z39-50 : le plus utilisé
• BnF
• Moccam-en-ligne
• Electre
• Fournisseur de documents :
• CD : GAM, RDM vidéo…
• DVD : Colaco, ADAV, RDM vidéo, CVS…


